REGULAMENTO EXTERNO DE UTILIZACAO DE
ESPACOS
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REGULAMENTO DE UTILIZACAO DE ESPACOS E EQUIPAMENTOS

As salas e auditério, localizadas no Nonagon — Parque de Ciéncia e Tecnologia de
S3do Miguel, sdo destinados a realizacdo de diversos eventos, importando assim, acautelar
de forma criteriosa a sua utilizacdo, tendo em conta, entre outras questles, as

relacionadas com a manutengdo e com a seguranca.

E nesse contexto que sdo definidos os termos da sua utilizagdo através do

presente regulamento.

ARTIGO 1.2
OBJETO

O presente regulamento visa estabelecer as normas de utilizacdo dos seguintes espacos
e respetivos equipamentos de apoio:

a) Auditério TESARAG;

b) Sala Lunna;

c) Sala Apollo;

d) Sala Explorer;

e) Sala Viking;

f) Sala Coderdojo;

g) Sala Pionner;

h) Hall de ExposicGes/Demonstragdes.

ARTIGO 2.2
AMBITO

O presente regulamento aplica-se a todos os utilizadores externos das salas e auditorio

do Nonagon — Parque de Ciéncia e Tecnologia de Sdo Miguel.
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ARTIGO 3.2
TIPOS DE UTILIZAGAO

As salas e o auditorio destinam-se a acolher a organizacdo de congressos, seminarios,
workshops, reunides, formacgGes, apresentacées comerciais, e outras acoes de natureza

equivalente, que sejam previamente aprovadas pela Associacdo Nonagon.

ARTIGO 4.2
PERIODOS DE UTILIZAGAO

1-  Serdo considerados como periodos de utilizacdo, os destinados a realizacdo do
evento, os de montagem e desmontagem de material ou equipamentos, bem como
os destinados a testes ou outras atividades preparatdérias do evento.

2-  Autilizacdo dos espacos deverd acontecer dentro do periodo de funcionamento da
Associacdo Nonagon. Quando ocorra fora desse periodo deverd aplicar-se o

previsto no ANEXO I.

ARTIGO 5.2
REQUISICAO E PAGAMENTO DE CAUCAO

1-  Arequisicdo para a reserva de salas de reunides devera ser feita até 24h antes da
sua utilizacdo para o endereco eventos@nonagon.pt indicando o dia, hora,
duracdo, equipamento necessario e numero esperado de participantes.

2-  Arequisicdo para a reserva de salas de formacdo e para a utilizacdo de mais do que
uma sala, sendo necessario proceder a abertura dos painéis de separacdo, devera
ser feita até 3 dias U(teis antes da sua utilizacdo para o endereco
eventos@nonagon.pt indicando o dia, hora, duracdo, equipamento necessario,

numero esperado de participantes e disposi¢do pretendida para a/s sala/s.
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3-  Arequisicdo para a reserva do auditério deverd ser feita até 5 dias Uteis antes da
sua utilizacdo para o endereco eventos@nonagon.pt, indicando o dia, hora,
duracgdo, equipamento necessario e numero esperado de participantes.

4- A disponibilidade de utilizacdo das salas e auditério, assim como o respetivo
equipamento, serd comunicada pela Associagdo Nonagon e enviado or¢camento
conforme ANEXO II.

5- Quando confirmada, positivamente, a utilizacdo do auditério e respetivos
equipamentos, serd exigida uma caugdo no valor de 30% sobre o valor total dos
custos de utilizacdo do espaco e equipamentos para o IBAN PT50 0033 0000
45419423270 05 ou mediante cheque emitido a ordem da Associacdo Nonagon,
visando garantir a correta utilizacdo do referido espaco e ou equipamentos.

6- A caucdo referida no numero anterior sera deduzida no valor final da fatura a
emitir.

7-  Em situacdes de patrocinio, a caucdo é devolvida no prazo de 10 dias Uteis, apds a
realizacdo do evento, desde que tenham sido cumpridas todas as regras de
utilizacdo do espaco e dos equipamentos cedidos.

8- O cancelamento da reserva num periodo inferior a 72 horas implicard a nao

devolugdo da caucdo.

ARTIGO 6.2
APROVAGAO DA UTILIZACAO DOS ESPACOS

1 — A utilizacdo dos espacos esta sujeita a aprovacao pela Associagdo Nonagon.

2 — Em caso de varias reservas para o mesmo dia e hora serd dada preferéncia ao pedido
gue deu entrada em primeiro lugar.

3- Ndo serdo deferidos pedidos que ponham em risco a salde ou integridade fisica dos
participantes no evento, que sejam suscetiveis de perturbar o sossego dos residentes ou

gue ponham em risco a seguranca e o bom estado das instalacGes.
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ARTIGO 7.2
RESPONSABILIDADE

Os utilizadores serdo pessoalmente responsaveis pela prudente utilizacdo dos
espacos e equipamentos, devendo ser entregues, apds a utilizagdo, no mesmo
estado de conservagdo em que foram cedidos, obrigando-se, ainda, a assinar, junto
da rececdo, a requisicdo de espaco, quando se trate de reserva de salas e o termo de
responsabilidade, quando se trate do auditério, conforme anexo .

A Associacdo Nonagon ndo se responsabiliza por eventuais danos ou roubos de

material ou equipamento pertencente aos utilizadores dos espacos.

ARTIGO 8.2
NORMAS DE UTILIZAGAO

1 - Nos espacos a utilizar ndo é permitido:

a) Fumar, comer e beber;
b) Alterar a disposicdo do mobilidrio e/ou equipamentos, sem prévia autorizagdo
por parte da Associacdo Nonagon;
c) A presenca de animais, a excecdo de cdo-guia;
d) Colocar residuos fora dos locais apropriados;
e) Fixar quaisquer materiais nas paredes das salas que possam afetar o estado
das mesmas.
A circulagdo dos participantes é obrigatoriamente condicionada aos espacos e
instalagBes contratadas assim como as respetivas zonas de acesso.
Os beneficidrios da utilizacdo das salas deverdo respeitar a lotacdo maxima das
mesmas, que sera calculada em funcdo do tipo de evento a realizar.
Caso se verifique a necessidade de alteracdo da disposicdo de salas face ao
inicialmente acordado, a mesma devera ser solicitada até ao dia Util anterior a

utilizacao.
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5- O pedido de alteracdo de disposicdo, serd avaliado mediante andlise do
equipamento necessario e disponibilidade dos intervenientes na alteracdo sendo
cobrado um custo adicional de 20% sobre o valor total dos encargos.

6- O logdtipo da Associacdo Nonagon deve constar em todos os suportes publicitarios
da entidade promotora sempre que a Associagdo Nonagon seja uma entidade
patrocinadora do evento.

7-  Aslicencas associadas a atividade promovida pelos utilizadores, quando se trate de
atividades de natureza artistica, sdo da responsabilidade da entidade requisitante.

8- As apresentacdes a utilizar pelos oradores, em eventos no auditério, caso se
aplique, deverdo ser enviadas até ao dia Util anterior, para eventos@nonagon.pt,
preferencialmente, em formato de ecrd panoramico 16x9, para a realizacdo de
testes.

9- O computador a utilizar em eventos no auditorio devera ser, preferencialmente, o
da Associacdo Nonagon, ja preparado para o efeito.

10- Osservicos de catering serdo assegurados pela a empresa concessionaria do espaco

de bar do Parque de Ciéncia e Tecnologia, nos termos a acordar entre as partes.

ARTIGO 9.2
SERVICOS INCLUIDOS NA CEDENCIA
O custo de utilizacdo das salas e equipamentos inclui os seguintes servicos:
a) Seguranca e Limpezal;
b) Utilizacdo do bengaleiro;
c) Impressdes/copias conforme anexo I;

d) Parking Automovel exterior;

! Exceto apds as 21h durante a semana; exceto fins de semana.
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e) Parking Automovel coberto na cave do edificio cuja utilizacdo deve ser

acordada entre a Associacdo Nonagon e o requisitante;
f) Utilizacdo do Servico de Bar;

g) Sistemas de Audio e Imagem.

ARTIGO 10.2
ENCARGOS DE UTILIZAGAO

1- A utilizacdo das salas e do auditério, assim como os respetivos equipamentos, fica
sujeita ao pagamento das quantias constantes do ANEXO I, as quais deverdo ser
pagas no prazo maximo de 30 dias a contar da data de rececdo da fatura.

2- Caso seja ultrapassado o periodo de utilizacdo autorizado, os utilizadores pagardo o
encargo correspondente ao periodo indevidamente utilizado, o qual ndo podera
exceder as 2 horas.

3- Em eventos com necessidade de tradugdo simultdnea, devera ser subcontratado o
servico de interpretacdo.

4- Quando o sistema de traducdo a utilizar ndo seja o existente no auditorio, a
Associacdo Nonagon nao se responsabiliza por danos e falhas no decorrer do evento

nem presta qualquer apoio técnico.

ARTIGO 11.2
INCUMPRIMENTOS

1- O pedido de utilizacdo dos espacos e equipamentos pode ser indeferido,
nomeadamente, quando se verifique:
a) Pedidos para horas e datas coincidentes;

b) Atividades ndo adequadas as carateristicas dos espacos;
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c) Atividades passiveis de causar danos ou deterioracdo nas instalacdes e
espagos.
2- Em caso de danos ao espago ou equipamento, o responsavel pelos danos terd de

suportar os custos com a reparac¢do/substituicdo dos mesmos.

ARTIGO 12.2
ENTRADA EM VIGOR E PUBLICITAGAO

O presente Regulamento entra em vigor a 1 de maio de 2018.

ARTIGO 13.2
DISPOSIGAO GERAL

A Associacdo Nonagon reserva-se do direito de alterar os precos e condi¢Bes expressas

neste documento em qualquer altura sem comunicacdo prévia.

Aprovado em Conselho de Administragdo a 27 de abril de 2018
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ANEXO |

PERIODOS DE UTILIZAGAO

Por horario de funcionamento da Associacdo Nonagon devera entender-se o
periodo compreendido entre as 09h00 e as 12h30 e, as 14h00 e as 17h30.

No periodo de utilizacdo do auditdrio, responsavel pela Assisténcia Técnica, deverd
sempre estar presente a Associacdo Nonagon, cujo numero de colaboradores serd
acordado entre esta e a entidade requisitante.

Quando a utilizacdo de espacos ocorra dentro do periodo definido no ponto 1, a
Assisténcia Técnica terd um custo associado de 30.00€/hora/pessoa, acrescido de
IVA a taxa legal em vigor.

Quando a utilizacdo de espacos ocorra fora do periodo definido no ponto 1, o custo
da Assisténcia Técnica fica sujeito a um acréscimo de 50%, exceto ao domingo e
feriados, que deverd acrescer em 150%.

Sempre que a utilizacdo dos espacos ocorra antes das 08h00 e apds as 21h00, fins
de semana e feriados, deverd ser suportado o valor associado a Vigilancia e
Seguranca do edificio conforme ANEXO III.

Sempre que a utilizacdo dos espagos ocorra durante o fim de semana e feriados
devera ser suportado o valor associado a Limpeza e Higiene em 7.50€/hora,

acrescido de IVA a taxa legal em vigor.



ANEXO Il

TABELA DE PRECOS

Aluguer de Salas e Auditério

(A todos os valores acresce IVA a taxa legal em vigor)

Sala ndo Equipada

Sala Equipada (data-show e tela)

— Area  Capacidade e e e i
(m2) Méxima Preco/meio-dia Prego/dia Pregco/meio-dia Preco/dia
Preco/hora (4h) (8h) Preco/hora (ah) (8h)
Auditério
TESARAC 490,5 260 - 220,00 € 435,00 € - - -
Explorer 30,69 12 8,50 € 30,00 € 55,00 € 9,00 € 35,00 € 60,00 €
Apollo 30,69 12 8,50 € 30,00 € 55,00 € 9,00 € 35,00 € 60,00 €
Pionner 17,11 10 8,50 € 30,00 € 55,00 € 9,00 € 35,00 € 60,00 €
Viking 68,18 25 (V) 10,00 € 35,00 € 60,00 € 12,00 € 42,50 € 75,00 €
Lunna 70,12 25 (U) 10,00 € 35,00 € 60,00 € 12,00 € 42,50 € 75,00 €
Coderdojo 2 58,76 15 - - - 12,00 € 42,50 € 75,00 €
1 As capacidades maximas variam em fungdo da disposi¢do da sala.
2Sala equipada com computadores.
Aluguer de Equipamentos e Servigos
Pregos
Equipamentos e .
. Preco/meio . Observagoes
Servicos Preco/hora gdi/a Preco/dia
Microfone fixo/modvel 2,00 € 8,00 € 16,00 €
Data Show + Tela
. 2,00 € 8,00 € 12,00 €
Branca + Ponteiro
Televisao 2,00 € 8,00 € 16,00 €
Computador 1,00 € 2,50 € 5,00 € Até 15 computadores.
Videoconferéncia 18,75 € 75,00 € 150,00 €
Sob Sob Sob
Traducgdo Simultanea
¢ Consulta Consulta Consulta
Apenas em equipamentos do
A Nonagon. Acresce em 50% fora do
Assisténcia Técnica 30,00 € 120,00 € 240,00 € L. & . °
horario de funcionamento e, em 150%,
ao domingo.
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Aluguer de outros equipamentos/servigos

Equipamentos e Servigos Pregos Observagoes
Flipchart 12,00 € Por bloco
Impressdo A4 - Preto/Branco 0,05 €/cada
Impressdo A4 - Cores 0,20 €/cada
Impressdo A3 - Preto/Branco 0,10 €/cada
Impressdo A3 - Cores 0,40 €/cada
Pulpito Gratuito
Porta Bandeiras Gratuito
Alteracgdo tardia da disposicdo | Acréscimo de 20% sobre o
de espacos total de custos
Limpeza dos espagos Em eventos ao fim de semana
utilizados 7,50€/hora e feriados
Rececdo, Vigilancia e 11,20€/hora 6h00 as 21h00
Seguranga do Edificio 14,00€/hora 21h00 as 06h00

11
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ANEXO Il
REQUISIGAO E TERMO DE RESPONSABILIDADE

REQUISICAO
nnnn:nn NONAGON F
\ REQUISICAO DE SALA E EQUIPAMENGO
REQUISITANTE
NOME
EMPRESA
EVENTO

SALA PREGENDIDA LUNNA RAPOLLO EHPLORER VIKING  PIONNER TESARAC CODERDOJO

DATA HORA DE INICIO HORA DE FIM N2 PESS0RAS
HORA DE INICIO HORA DE FIM
EQUIPAMENTO NECESSARIO PORTATIL FPROJETOR/HDMI/COMANDO TELA
TELEVISAO/HDMI/COMANDO VIDEO CONFERENCIA APONTADOR CONVERSOR
EHTENSOES QUADRO BRANCO FLIPCHRART OUTRO

*OUBLQUER DANG, FURTO OU DESAPRRECIMENTO NO S5ALA E/0U EQUIBAMENTO £ DA INTEIRA RESPONSARILIDBOE 00
REQUISITANTE

A ASS0CIACAD 0 ReQUISIGANGE

0 MAGERIAL REQUISIEAD0 ENCONGRA-SE €M CONFORMIDADE

12
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TERMO DE RESPONSABILIDADE

Entidade:

Evento:

Data:

Equipamento:

Quantidade:

Acessorios:

Quantidade:

DECLARACAO

Declaro, para os devidos efeitos, que recebi nesta data o equipamento
acima citado em perfeitas condicdes de uso, para fins de traducao, devendo
zelar pela sua guarda, conservacao e devolugdao, bem como, pela
indemnizacdo por eventuais prejuizos que decorram de ma utilizagdo e/ou

perda dos mesmos.

[N\ 0] 0 0 1= ST

EotNail: e TelefONe: e

(Assinatura)
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